PHAN III

CAC VAN BAN, QUY PINH VE HO TRO HQC TAP POI
VOI SINH VIEN TRUON G DH KINH TE QUOC DAN

L. QUY PINH VE CO VAN HQC TAP

(Trich Quyét dinh s6: 1072 /OD-DHKTQOD ngay 23/9/2014 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh 16 Qubc dadn)

1. H¢ thong C6 v4n hoc tap
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2. Nhiém vu ciia Co van hoc tap kiém nhiém

1. Tu véin cho sinh vién céch thirc xay dung ké hoach hoc tap cho
toan khoa hoc; huéng dan sinh vién diang ky hoc phan & timg hoc k¥
dé hoan thanh ké hoach hoc tap; ky xdc nhan c4c vin ban, bidu miu
cho sinh vién thugc 1ép minh phu trach theo quy dinh cia trudong va
cua Bo Gido duc va Pao tao;

2. Nam danh sich 16p, théng tin ¢4 nhan sinh vién; d& cir Ban
can su 16p théng qua bau cir tai 16p, bdo cdo Danh sach Ban can su
16p té1 1anh dao Khoa/ Vién;

3. Thong qua tinh hinh, két qua hoc tip cua sinh vién dé tu vén,
huéng dan sinh vién trong viéc dang ky, didu chinh ké hoach hoc tip
cho phu hop v6i ndng luc va hoan cénh ctia timg sinh vién;

4. Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién (phd
bién quy dinh danh gi, huéng dan thuc hién, chu tri hop 16p danh
gid), huong dan sinh vién thuc hién khiéu nai, diéu chinh, danh gia
b sung theo dung quy dinh, tién do;

5. Huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham
gia cac hoat dong hoc thuét, nghién ctru khoa hoc; céc hoat dong vin,
thé, m§ lanh manh, bd ich;

6. Nim tinh hinh chung ctia 16p phuy trach (vé cac mit hoc tap,
doi song, sinh hoat) thong qua bdo cdo cia Ban cén su 16p; hudng
dan, tu van cho sinh vién trong qua trinh hoc tép, ren luyén tai trudong
va c4c van d& khéc c6 lién quan;

7. Chu tri hop 16p xét khen thudng, ky luét sinh vién thudc 16p
phu trach; dé nghi khen thudng, ky luat sinh vién thudc 16p phu tréach
guri 1anh dao Khoa/ Vién dé xem xét tai cac phién hop Hoi dong xét
khen thudng — ky luét sinh vién;
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8. Tham du hop Hoi déng xét khen thuéng — ky luat déi véi sinh
vién thudc 16p phu trach @& phat biéu y kién, d& xuét hinh thirc khen
thuong, ky luat nhung khong duge quyén biéu quyét;

3. Trach nhiém cia CVHT kiém nhi¢m vé t6 chirc 1am viée
voi cac 1op phu trach

- T6 chirc hop véi Ban cén su va Ban chap hanh Chi doan 16p 01
bubi/thang;

- T6 chirc hop véi 16p phu trach 02 budi/hoc ky (01 bubi hop diu
ky hoc va 01 budi hop vao cudi ky hoc)

- K& hoach hop 16p phai bdo cdo t6i CVHT chuyén trach; Noi
dung céc budi hop phai duoc ghi bién ban c¢6 chit ky xac nhén cua
Ban c4n su va Ban chap hanh Chi doan 16p; chuyén 01 ban sao bién
ban hop t61 CVHT chuyén trach.

- CVHT kiém nhiém c6 thé yéu cdu lam viéc dot xuét véi Ban
can su 16p, hodc hop 16p dé giai quyét cac cong viéc theo yéu ciu cua
Trudng, Khoa/ Vién hoic cua tap thé 16p.

- Ngoai cac budi hop, CVHT kiém nhiém c6 trach nhiém thudng
xuyén lién hé vé1 Ban can su, Ban chép hanh Chi doan, sinh vién cta
16p dé ndm tinh hinh qua nhidu hinh thire khac nhu gip truc tiép,
dién thoai, email, facebook...

Déi véi nhiing sinh vién khuyét tat, ¢é hoan canh ddc biét, gdp
khé khin trong hoc tdp, trong cudc song, CVHT can wu tién thuong
xuyén lién hé, giup do, dong vién sinh vién, giup sinh vién vuot qua
khé khan d@é hoan thanh ké hoach hoc tdp da ddt ra.
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(1) Danh sach CVHT chuyén trach

Dién thoai

L g ten lién hé Email
ThS. Ta Manh Thing khaothi-dbcl@neu.edu.vn;
01 (Pho Truong Phong ARG ta.thang@neu.edu.vn;
Phu trach cong tac CVHT) cvht.ktqd@gmail.com

02 TS. Tran Dirc Hiéu 0912.010.648 | . . .
hieutranphuan@gmail.com

03| Nguyen Tuyet Thanh |[0915.11 2.113 ntthanhkdqt@neu.edu.vn

04 Nguyén Trong Tuan 0904. 857.116 | nguyentrongtuan@neu.edu.vy
(2) Céc kénh hé tro sinh vién

II. HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

(Trich “Thong tw s6 18/2016/TT-BGDPT ngay 22 thang 6 nam 2016
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc xét tang Gidi thudng
“Sinh vién nghién cttu khoa hoc”)

Nghién ctru khoa hoc (NCKH) cua sinh vién 12 mdt ndi dung
quan trong trong chuong trinh dao tao ¢ truong dai hoc, qua d6 hinh
thanh tu duy va phuong phap NCKH, thuc hién phuong chdm “gidng
day két hop voi thuc nghiém va NCKH”.
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1. Muc dich va yéu cau cia Giéi thuéng

1.1. Muc dich cua Giai thuéng

Giai thuéng duogc t6 chirc hang ndm nhim:

1. Khuyén khich sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc va véan dung
kién thirc da hoc vao giai quyét nhiing van dé thuc tién trong cudc song;
gbép phan phét hién va boi dudng nhén tai cho dt nude;

2. Phét huy nang luc tu duy sang tao, kha nang nghién ciru khoa hoc
doc lap hodc lam viéc theo nhém cua sinh vién; hinh thanh nang luc tu hoc,
tu nghién ctru cho sinh vién; gop phén d6i méi can ban, toan dién gido duc
va dao tao, nang cao chét luong dao tao & cac co so gido duc dai hoc;

3. Khuyén khich céac co s& gido duc dai hoc, cac td chirc va ca nhan hd
trg hoat dong nghién ctru khoa hoc cuia sinh vién.

1.2. Yéu ciu d6i voi dé tai tham gia xét Giai thuwéng

Pé tai nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién tham gia xét Giai thudng
phai d4p Gmg cac yéu cau sau:

1. BPuoc hoi dfing khoa hoc cé‘ip co s¢ danh gia xép loai xuét sic;

2. C6 tinh mdi, tinh sang tao; c¢6 gia tri khoa hoc va thuc tién. Uu tién
dé tai duoc trién khai ing dung trong thuc tién hodc c6 cong bd khoa hoc
tir két qua nghién ciru ciia dé tai trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc;

3. Dam bao tinh trung thyuc trong nghién ctru khoa hoc;

4. Chua duogc trao bat ky mot giai thuong nao cip B6 hodc tuong
duong cép B6 trd 1én tai thoi diém nop hé so;

5. Luan vin, d6 4n t6t nghiép ciia sinh vién khong duoc giri tham gia
xét Giai thuong;

6. Tong s sinh vién tham gia thuc hién 01 dé tai t6i da khéng qua 05
nguoi, trong d6 phai xac dinh rd 01 sinh vién chiu trach nhiém chinh;

7. M&i @& tai chi c6 01 ngudi tham gia huéng dan chinh (sau diy goi
tat 13 ngudi hudng dan).

2 Trach nhiém, quyén lgi ciia sinh vién thwe hién de tai

1. Trach nhiém cua sinh vién:
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a) Tham gia Giai thudng theo ding quy dinh cua Bo Gido duc va Pao

tao. Mdi sinh vién chi duoc tham gia thuc hién 01 dé tai.

b) Chiu trach nhiém vé dé tai tham gia xét Giai thudng cua ban than
theo Quy ché nay.

2. Quyén loi ciia sinh vién:

a) Pugc tao diéu kién va hd trg vé kinh phi khi tham gia nghién ciu
khoa hoc.

b) Puogc cép giéy ching nhan va tién thudng néu thue hién @@ tai dat
Giai thuong.

¢) Puoc xét ting bang khen, gidy khen néu thuc hién dé tai dat Giai
thuong.

d) Puoc huéng cac quyén loi khic dbi véi két qua nghién ctru cua dé
tai theo quy dinh hién hanh.

III. QUY PINH THAM KHAO TAI LIEU TAI TRUNG TAM
THONG TIN THU VIEN

(Trich “Quy dinh s6 90/0P-PHKTOD-TCCB ngay 19/01/2011 cua
Hiéu trudng Truong Dai hoc Kinh té quoc dan)

1- NHUNG QUY PINH CHUNG

- Toan thé sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién clru sinh va can bo,
giang vién dang hoc tdp, lam viéc tai Pai hoc Kinh Té Qubc Dan
(PHKTQD ) déu duge sir dung céc dich vu cta thr vién. Cac dbi tuong
ban doc khac nhau, s& dugc hudng cic loai dich vu khac nhau theo quy
dinh cua Thu vién. (cdc dich vu nhw: Tra ciu tim tin, doc tai liéu tai cho,
mueon tai lidu vé nha, sao chép tai lidu, sir dung cdc phong da phuong tién,
phong Internet..v.v.).

- Ban doc ¢6 trach nhiém bao quan thé, khéng cho nguoi khac muon
thé va khong sir dung thé ctia ngudi khac. Néu ban dé nguoi khac st dung
thé cua minh va lam hu hong, mat tai liéu, ban phai hoan toan chiu trach
nhiém.
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- Khi dén thu vién ban doc cén c6 nép song vian minh, gilr gin trat tu,

vé sinh va trang phuc gon gang, tuyét doi khong hut thude, uéng rrQu trong
khu vuc thu vién. Nghiém c4m moi hanh vi lién quan tGi viéc mang chat
giy chay, giy nd vao Thu vién.

2- NOI QUY PHONG POQC

- Ban doc vao cac phong doc (bdo, tap chi, sach, luan vin.../kho mé I
phai xut trinh thé, tur trang (mi, nén, tai cip, tai liéu...) d& tai to gii dd va
ban doc tu bdo quan. Khong dé tién, tai san quy trong ti dé dd.

2.1 Poi véi phong tra civu tim tin

- Khi sir dung hé théng may tinh, danh muc, td muc luc dé tra clru,
phai tudn thi sy huéng dan ciia thi thu. Nghiém cAm moi hanh vi gdy thiét
hai dén hé théng tra ctru cua thu vién.

2.2 Poi véi phong doc bdo, tap chi

- Ban doc tu tim bao, tap chi tham khao & trén gia, mdi lan Iéy béo, tap
chi ra ban doc, ban doc khong duoc 14y qua 3 tén bdo, hay tap chi. Khong
dugc mang tai liéu ra ngoai phong, ban doc ¢6 nhu cau sao chép tai liéu,
ding ky véi thii thu dé duoc phuc vu.

2.3 Déi véi phong doc sdach, luin vin / kho mé

- Ban doc tu chon tai liéu trén gia séch, theo bang chi dan chuyén
nganh, khéng trdo d6i vi tri tai liéu. Ban doc duoc lay khong qua 02 cubn
cho 1 lan st dung. Poc xong, ban doc tu xép tai liéu vé dang vi tri cii theo
huéng dan ctia thi thu.

-Tuyét d6i khong str dung mdy tinh, dién thoai hay may chup anh dé
sao chép, chup anh tai liéu khi chua duge phép. Néu c6 nhu cau sao chép
tai liéu, ban doc dang ky véi thu thu dé duoc phuc vu.

2.4 Déi véi phong Internet - Dit ligu dién tiv

- Chi dugc str dung may tinh dé khai thac, tim kiém thong tin phuc vu
cho muc dich hoc tip va nghién ctru khoa hoc. Khéng vao nhirng trang
Web ¢6 ndi dung khong lanh manh. Khi can sao chép dir liéu dién tur, ban
doc lién hé vé6i can bd thu vién dé duoc phuc vu.
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3-NOI QUY PHONG MUQN

- Ban doc phai xuat trinh thé, viét phiéu yéu cau day du, rd rang

(khong viét bang but muc do, bt chi). Kiém tra sb lwong va tinh trang tai
liéu trude khi ro1 khoi phong muon.

-Thoi han muon tai liéu tuy thude vao ting ddi tuong ban doc va tirng
loai tai liéu. Hét thoi han, néu muén muon tiép ban doc phai mang tai lidu
dén xin gia han va chi dugc muon tai liéu méi khi da tra tai liéu cii.

3.1 Déi véi ban doc la sinh vién PH.KTQD

-S6 luong tai liéu muon i da 1a 03 cubn (chi duge muwon sdch tiéng
Viét, sach tiéng nuée ngodi tham khdo tai chd).

Thoi gian muon: 14 ngay

4- NHUNG QUY DINH VE BAO QUAN TAI LIEU, TAI SAN,
KHEN THUONG, KY LUAT

-Tuyét d6i khong mang tai liéu ra khoi phong doc khi chua dugc
phép ctia can bd thu vién. Khong trdo ddi, cit xén, danh dAu lam rach nat,
hu hong tai liéu; khong viét nhap hodc ghi chép vao céc trang sach, bao, tap
chi va cac tai liéu khac.

-Khong dugc sao chup trdi phép cac tai liéu cua thu vién. Khi sir dung
may tinh tra ctru, ti muc lyc... phai thuc hién ding huéng dan. Nghiém cédm
moi hanh vi gy thiét hai dén vdn tai liéu, tai san va co s& vat chat cua thu
vién.

-Ban doc phai nghiém chinh chip hanh nhirng quy dinh trén day. Moi
vi pham, tuy theo murc d6 sé chiu xur ly theo céc hinh thirc ky luat sau:

- Nhic nhd, canh cio

- Pinh chi quyén st dung thu vién tir 10 ngay dén vinh vién.

- Boi thudng thiét hai. Mirc bdi thuong do Trung tAm xem xét quyét
dinh.

- Thong bao vé co s& quan ly, dao tao.

- Pé nghij truy t6 trudce phép luat.
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